ADMINISTRACION Y GESTION Pl

el cle Aragon Formacion Profesional

LEP ADG 2026-001 DEFENSA - GESTION ADMINISTRATIVA GRADO MEDIO

SEP 2026

Estandares de competencia . : .
acreditados Moédulos profesionales convalidables ECP0975_2 ECP0973_1
ECP0975 2 + ECP0978_2 | 0437. Comunicacion empresarial y atencion al cliente ECP0978_2 EC@:”_Z/\ \ ( \
0437 0438 0440
ECP0976_2 0438. Operaciones administrativas de la compra-venta ECP0976. 2 (| @59@2\ \ 0156 1780
ECP0973_1 + ECP0233 2 0440. Tratamiento informéatico de la informacién
ECP9998 2 0156. Inglés profesional
ECP0979_2 0448. Operaciones auxiliares de gestién de tesoreria Ecpogﬁ -ﬂ-/> \ \__
ECP0980_2 0442. Operaciones administrativas de recursos hup-rap@:,\ E\Sf’/og E/
0443. Tratamiento de la do ntacién-conta
SeiFser 2 0441. Técnica contable @ /Q‘i\ \ = 0440 0441 0443
: N\ 0448 1782
ECP0981_2
N
04309. EmpresayAdministraciér( ( \ \ \ \ \ \
0446. Empresa en el aula* \ \ ) ) \ > ECP0973 1
1709. ltinerario personal para la eé\QIeébiljdad/l / ECP0233_2
1710. Itinerario personal para la empleabilidad I ECP0980_2 0440 0442 1782

1664. Digitalizacion aplicada a los sectores productivos (GM)

1708. Sostenibilidad aplicada al sistema productivo

1713. Proyecto intermodular

Mddulo profesional optativo

(*) Podréa convalidarse, cuando se tengan acreditados todos los estandares de competencia incluidos en el titulo a través
del procedimiento de acreditacion de competencias profesionales, tal y como se establece en el titulo del ciclo.

Quedaran exentos de la formacién en empresa u organismo equiparado quienes acrediten una experiencia laboral minima 1782 Prgvencnon de r"eSgos labcl’rales (30 horas) -
de un afio en el caso de grados D, que se corresponda con la oferta formativa que curse. (Real Decreto 659/2023) Moddulo no asociado a estandar de competencia
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LFP ADG 2026-001 DEFENSA - GESTION ADMINISTRATIVA

rrl..

Formacion Profesional

GRADO MEDIO

DISTRIBUCION HORARIA DEL CICLO FORMATIVO EN ARAGON

GESTION ADMINISTRATIVA (ADG201) Horas 1° 20
0437. Comunicacién empresarial y atencién al 133 4
cliente
0438. Operaciones administrativas de compra- 133 4
venta
0439. Empresa y Administracion 133 4
0440. Tratamiento informético de la informacion 233 7
0441. Técnica contable 133 4
0442. Operaciones administrativas de recursos 167 5
humanos
0443. Tratamiento de la documentacién contable 167 5
0446. Empresa en el aula 200 6
0448. Operaciones auxiliares de gestion de 167 5|
tesoreria
A997. Tutoria | 33 1
A996. Tutoria Il 33 1
1709. ltinerario personal para la empleabilidad | 100 3
1710. ltinerario personal para la empleabilidad Il 67 2
1664. Digitalizacion aplicada a los sectores 33 1
productivos (GM)
1708. Sostenibilidad aplicada al sistema productivo 33 1
0156. Inglés profesional (GM) 67 2
1713. Proyecto intermodular 67 2
Maodulo profesional optativo 100 3

2000 30 30

DENOMINACION ESTANDARES DE COMPETENCIA

Familia Profesional: Administracion y Gestion

ECP0233_2 - Manejar aplicaciones ofimaticas en la gestion de la informaciény la
documentacion

ECP0973_1 - Introducir datos y textos en terminales informaticos

ECP0975_2 - Gestionar la recepcion de visitas y las comunicaciones

ECP0976_2 - Gestionar operaciones administrativas comerciales

ECP0978_2 - Gestionar operaciones administrativas de archivo

ECP0979_2 - Gestionar operaciones administrativas de tesoreria

ECP0980_2 - Gestionar operaciones administrativas de recursos humanos

ECP0981_2 - Desarrollar registros contables

Familia Profesional: Actividades y Competencias Transversales

ECP9998 2: Comunicarse en lengua inglesa con un nivel de usuario basico (a2), segun el marco
comun europeo de referencia para las lenguas, en el ambito profesional

La informacién facilitada en esta ficha tiene caracter meramente informativo, sin que en ningin caso pueda derivarse de ella efecto juridico vinculante alguno (RD 208/1996, articulo 4b)



