
ADMINISTRACIÓN Y GESTIÓNADG

FPB101 - Título Profesional Básico en Servicios Administrativos

Unidades de competencia 

acreditables
Módulos profesionales

UC0973_1 3001. Tratamiento informático de datos

UC0974_1 3002. Aplicaciones básicas de ofimática

UC0969_1 3003. Técnicas administrativas básicas

UC0970_1 + UC0971_1 3004. Archivo y comunicación

ADG306_1

Operaciones de grabación 

y tratamiento de datos y 

documentos

UC0971_1

UC0973_1

UC0974_1

ADG305_1

Operaciones auxiliares de

servicios administrativos y

generales

UC0969_1

UC0970_1

UC0971_1

ADGG0508

Operaciones de grabación  

y tratamiento de datos y  

documentos

CERTIFICADOS
PROFESIONALES

ADGG0408

Operaciones auxiliares de  

servicios administrativos 

y  generales

ADG 2025-002 DEFENSA - OPERACIONES AUXILIARES DE OFICINA

Quedarán exentos de la formación en empresa u organismo equiparado quienes acrediten una experiencia laboral mínima de un año en el caso de grados D, que se corresponda con la oferta formativa que curse. (Real Decreto 659/2023)

MÓDULOS PROFESIONALES CONVALIDABLES (Anexo VA)

FPB109 - Título Profesional Básico en Servicios Comerciales

Unidades de competencia 

acreditables
Módulos profesionales

UC0973_1 3001. Tratamiento informático de datos

UC0974_1 3002. Aplicaciones básicas de ofimática

FPB121 - Título Profesional Básico en Informática de Oficina

Unidades de competencia 

acreditables
Módulos profesionales

UC0974_1 + UC0971_1 3031. Ofimática y archivo de documentos

CUALIFICACIONES
PROFESIONALES
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