ADMINISTRACION Y GESTION Pl

bl cle Aragon Formacion Profesional

CICLO FORMATIVO BASICO EN SERVICIOS ADMINISTRATIVOS FP BASICA

DICIEMBRE 2022

MODULOS PROFESIONALES ESPECIFICOS CUALIFICACIO
Unidades de competencia ASS N
. . . ADG306_1
uCco0973_1 3001. Tratamiento informéatico de datos Operaciones de grabacion
uco0974_1 3002. Aplicaciones basicas de ofimatica y tratamiento de datos y
documentos
UC0969 1 3003. Técnicas administrativas basicas
UC0973_1
UC0970_1 + UC0971 1 3004. Archivo y comunicacion
uC0974_1
UC1329 1 3005. Atencion al cliente
UC0971_1
UC1326_1 3006. Preparacion de pedidos y venta de productos
ADG305_1
Operaciones auxiliares de
servicios administrativos y
generales
UC0969_1
ACCESO A CICLOS DE GRADO MEDIO
UC0970_1
Admisnistracion y Gestion
UC0971_1
Comercio y Marketing
COM412 1
Textil, Confeccion y Piel Incompleta: Actividades auxiliares
L P de comercio
Vidrio y Ceramica
. UC1326_1
Artes Graficas
UC1329 1

Segun el Real Decreto 127/2014 (BOE 05/03/2014) y en aplicacion de su Articulo 17 punto 3.b : Las personas mayores de 22 afios que tengan acreditadas todas las unidades de competencia incluidas en un titulo profesional basico, bien a través de certificados de profesionalidad de nivel 1, o por el
procedimiento establecido de evaluacién y acreditacion de competencias profesionales, recibiran el titulo profesional bésico correspondiente.
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ADMINISTRACION Y GESTION

CICLO FORMATIVO BASICO EN INFORMATICA DE OFICINA

epl..

Formacion Profesional

FP BASICA

MODULOS PROFESIONALES ESPECIFICOS

Unidades de competencia
acreditables

Moédulos profesionales

UC0974_1 + UC0971_1 3031. Ofimética y archivo de documentos

UC1207_1 3016. Instalacion y mantenimiento de redes para transmision
de datos

UC1208._1 3029. I\/Ipnta;e y mantenimiento de sistemas y componentes
informaticos

UC1209._1 3030. Operaclzlones auxiliares para la configuracion
y la explotacion

ACCESO A CICLOS DE GRADO MEDIO

Electricidad y Electrénica

Informatica y Comunicaciones

Fabricacion Mecanica

Instalacién y Mantenimiento

Energia y Agua

Industrias Extractivas

Maritimo-Pesquera

Quimica

Transporte y Mantenimiento de Vehiculos

Madera, Mueble y Corcho

Edificaciéon y Obra Civil

LIFICACIONES
PROFESIONALES

IFC361_1

Operaciones auxiliares de montaje
y mantenimiento de sistemas
microinformaticos

uC1207_1
uC1208_1
UC1209_1

ADG306_1 Incompleta:
Operaciones de grabacion

y tratamiento de datos y
documentos

uC0974_1

uc0971_1

CERTIFICADOS
DE PROFESIONALIDAD

IFCTO0108

Operaciones auxiliares de
montaje y mantenimiento de
sistemas microinformaticos

Segun el Real Decreto 127/2014 (BOE 05/03/2014) y en aplicacion de su Articulo 17 punto 3.b : Las personas mayores de 22 afios que tengan acreditadas todas las unidades de competencia incluidas en un titulo profesional basico, bien a través de
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certificados de profesionalidad de nivel 1, o por el procedimiento establecido de evaluacion y acreditacion de competencias profesionales, recibiran el titulo profesional basico correspondiente.
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[ ADMINISTRACION Y GESTION rpl..

Profesionales

e de Aragon AREA PROFESIONAL: ADMINISTRACION Y AUDITORIA Formacién Profesional

ADGDO0108: GESTION CONTABLE Y GESTION ADMINISTRATIVA PARA AUDITORIA NIVEL 3

DICIEMBRE 2021

CUALIFICACIONES FORMACION DE TiTULO DE FORMACION
PROFESIONALES CERTIFICADO DE PROFESIONALIDAD PROFESIONAL ASOCIADO

ADG082_3 Mddulos formativos
Gestion contable y de auditoria
MF0231_3
uC0231_3 Contabilidad y Fiscalidad
MF0232_3
UcC0232_3 Auditoria
Técnico Superior en
— Administracion y Finanzas
UC0233_2 Ofimatica
MPO075
Médulo de préacticas profesionales no laborales

- Mas informacién en: https://inaem.aragon.es/vias-de-obtencion
- Quienes hayan acreditado TODAS las unidades de competencia a través del Procedimiento de Evaluacion y Acreditacion de Competencias, podran solicitar directamente el correspondiente Certificado de Profesionalidad, sin necesidad de realizar ni
solicitar la exencion del médulo de practicas profesionales no laborales, segun indica el Real Decreto 34/2008 (BOE 31/01/2008).
- Quienes no acrediten alguna de las unidades de competencia a través del Procedimiento de Evaluacion y Acreditacion de Competencias, deberan reunir los requisitos especificos para poder cursar los mddulo formativos correspondientes. En este
caso, se podra solicitar exencioén del mddulo de practicas profesionales no laborales, acreditando una experiencia laboral, de al menos 3 meses con un minimo de 300 horas trabajadas, en los Ultimos 5 afios, relacionada con la competencia general
del Certificado de Profesionalidad.
- Requisitos de acceso a la formacion:

- Nivel 1: no se exigen requisitos académicos ni profesionales.

- Nivel 2: ESO, Ciclo Formativo de Grado Medio o Superior, CP de nivel 2, CP de Nivel 1 de igual familia y area profesional, prueba de acceso a FP o pruebas de acceso a la Universidad.

- Nivel 3: Bachiller, Ciclo Formativo de Grado Superior, CP de nivel 3, CP de Nivel 2 de igual familia y area profesional, prueba de acceso a FP de Grado Superior o pruebas de acceso a la Universidad.
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ADMINISTRACION Y GESTION Pl

bl cle Aragon Formacion Profesional

TECNICO EN GESTION ADMINISTRATIVA GRADO MEDIO

DICIEMBRE 2022

MODULOS PROFESIONALES (Anexo VA) CUALIFICACIO

Unidades de competencia ASS
acreditadas Médulos profesionales convalidables PROFESIONALES

Cc09 2 C0978 2 0437.C icacié ial ion al cli LD 2
UC0975_2 + UC0978 . 437. Comunicacion empresarial y atencion al cliente T EG e AR T TS R G G
UC0976_2 0438. Operaciones administrativas de la compra-venta recepcion y relacion con el cliente
UC0973 1+ UC0233 2 0440. Tratamiento informatico de la informacion UC0973_1
uco977_2 0156. Inglés UC0975_2
UC0979_2 0448. Operaciones auxiliares de gestion de tesoreria UC0976_2
uc0980_2 0442. Operaciones administrativas de recursos humanos uC0977_2
UC0981 1 0443. Tratamiento de la documentacion contable uco978_2

— 0441. Técnica contable UC0233 2

ADG308_2

Actividades de gestion

MODULOS NO ASOCIADOS A CUALIFICACIONES PROFESIONALES SChs e

UC0976_2
0439. Empresa y Administracion

UC0979_2
0446. Empresa en el aula*

UC0980_2
0449. Formacion y orientacion laboral**

uc0981_2
0451. Formacién en centros de trabajo**

uCo0973_1

uC0978_2

UC0233_2

(*) Podra convalidarse, cuando se que tengan acreditadas todas las unidades de competencia incluidas en el titulo.
(**) Convalidable con 1 afio experiencia profesional + curso de nivel basico en Prevencion de Riesgos Laborales + todas las UC del titulo acreditadas con el procedimiento
establecido en el RD 1224/2009, de 17 de julio, de reconocimiento de las competencias profesionales adquiridas por experiencia laboral.

(***) Exencion con 1 afio de experiencia profesional relacionada con las competencias del titulo.
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EQUIVALENCIAS UCS SUPRIMIDAS AL ACTUALIZAR CUALIFICACIONES

UC SUPRIMIDA REQUISITO ADICIONAL. UC EQUIVALENTE REAL
FAMILIA PROFESIONAL Ademés debe tener acreditada DECRETO
la/las UC
uco977_2 NO UC9998_2 RD 930/2020
. . UC0984_3 NO UC9999_3 RD 930/2020
ADMINISTRACION Y GESTION
UC0985_2 NO UC9996_2 RD 930/2020

uC0992_3 NO UC9999_3 RD 930/2020



ADMINISTRACION Y GESTION Pl

el de Aragén Formacion Profesional

TECNICO SUPERIOR EN ADMINISTRACION Y FINANZAS GRADO SUPERIOR

DICIEMBRE 2020

CUALIFICACIONES CERTIFICADOS
PROFESIONALES DE PROFESIONALIDAD

MODULOS PROFESIONALES (Anexo VA)

Unidades de competencia
acreditadas

Mdédulos profesionales convalidables

ADGO084_3 Administracion

UC0988_3 0647. Gestion de la documentacion juridica y empresarial CEISCUISOS limanos

UC0238_3 + UC0980_2 0648. Recursos humanos y responsabilidad social corporativa Ezzzz;_z T —

38822;:3 +UC0986.3+ | gg49. Ofimética y proceso de la informacién U00987:3 ﬁ::‘t;?";;"tegrada de recursos

UC0500_3 + UC0979_2 0650. Proceso integral de la actividad comercial UCo0233_2

uC0982_3 0651. Comunicacion y atencion al cliente

uco0237_3 0652. Gestion de recursos humanos UC0498_3

UC0498_3 + UC0499_3 0653. Gestion financiera UC0499_3 ADGNO0108

UC0231 3 0654. Contabilidad y fiscalidad UC0500_3 Financiacion de empresas
uC0233_2

ADG310_3 Asistencia documental y
de gestion en despachos y oficinas

MODULOS NO ASOCIADOS A CUALIFICACIONES PROFESIONALES

uco0982_3
0179. Inglés
g UC0986_3
0655. Gestion logistica y comercial ADGGO0308
Si L . UC0987_3 Asistencia documental y de
Hiaksle, SMUIEGIEN SoTes:] Uco098s_3 gestion en despachos y oficinas
0657. Proyecto de administracion y finanzas
uCc0980_2
0658. Formacion y orientacién laboral*
uCo0979_2
0660. Formacion en centros de trabajo ADGO82 Incompleta: Gestion

contable y de auditoria

uC0231_3

(*) Convalidable con 1 afo experiencia profesional y curso de nivel basico en Prevencion de Riesgos Laborales, segun normativa vigente.
(**) Exencion con 1 afio de experiencia profesional relacionada con las competencias del titulo.
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Agencia de las
‘ " Cualificaciones
Profesionales
el de Aragon

ADMINISTRACION Y GESTION

epl..

Formacion Profesional

DICIEMBRE 2020

TECNICO SUPERIOR EN ASISTENCIA A LA DIRECCION GRADO SUPERIOR
MODULOS PROFESIONALES (Anexo VA) CUALIFICACIONES CERTIFICADOS
. . PROFESIONALES DE PROFESIONALIDAD
I BB D e Ay Mdédulos profesionales convalidables
acreditadas ADG310_3 Asistencia documental y
uC0988_3 0647. Gestién de la documentacion juridica y empresarial S EESIT ST B EEES [ @D
. . uc0982_3
UC0238_3 + UC0980_2 0648. Re_cursos humanos y responsabilidad social
corporativa UC0986_3
uC0987_3 + UC0986_3 + P . L UC0987_3 ADGGO0308
UC0233 2 0649. Ofimatica y proceso de la informacion oo o P AT e e
UC0500_3 + UC0979_2 0650. Proceso integral de la actividad comercial = CEELET Gl CEEREE I0B Gl S
uC0980_2
uCco0982_3 0651. Comunicacion y atencion al cliente =
. UC0979_2
UC0983_3 0662. Organizacion de eventos empresariales
UC0984_3 0179. Inglés ADG309_3 Asistencia a la direccion
UC0985_2 0180. Segunda lengua extranjera Holsi 9
uC0983_3
ADGGO0108
LIG085658 Asistencia a la direccion
MODULOS NO ASOCIADOS A CUALIFICACIONES PROFESIONALES UC0984._3
uC0985_2

0661. Protocolo empresarial

0663. Gestion avanzada de la informacion

0664. Proyecto de asistencia a la direccion

0665. Formacién y orientacién laboral*

0667. Formacién en centros de trabajo**

ADGO084_3 Incompleta:
Administracion de recursos humanos

uC0233_3

UC0238_3
ADG157_3 Incompleta:

Gestion financiera
UC0500_3

(*) Convalidable con 1 afo experiencia profesional y curso de nivel basico en Prevencion de Riesgos Laborales, segun normativa vigente.

(**) Exencion con 1 afio de experiencia profesional relacionada con las competencias del titulo.
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EQUIVALENCIAS UCS SUPRIMIDAS AL ACTUALIZAR CUALIFICACIONES

REQUISITO ADICIONAL: REAL
FAMILIA PROFESIONAL UC SUPRIMIDA Ademas debe tener acreditada UC EQUIVALENTE
la/las UC LEEE1)

uco977_2 NO UC9998_2 RD 930/2020

: : 4 N RD 930/202
ADMINISTRACION Y GESTION DR 0 S 9302020
UC0985_2 NO UC9996_2 RD 930/2020

uC0992_3 NO UC9999_3 RD 930/2020



[ ADMINISTRACION Y GESTION rpl..

Profesionales

e de Aragon AREA PROFESIONAL: ADMINISTRACION Y AUDITORIA Formacién Profesional

ADGDO0108: GESTION CONTABLE Y GESTION ADMINISTRATIVA PARA AUDITORIA NIVEL 3

DICIEMBRE 2021

CUALIFICACIONES FORMACION DE TiTULO DE FORMACION
PROFESIONALES CERTIFICADO DE PROFESIONALIDAD PROFESIONAL ASOCIADO

ADG082_3 Mddulos formativos
Gestion contable y de auditoria
MF0231_3
uC0231_3 Contabilidad y Fiscalidad
MF0232_3
UcC0232_3 Auditoria
Técnico Superior en
— Administracion y Finanzas
UC0233_2 Ofimatica
MPO075
Médulo de préacticas profesionales no laborales

- Mas informacién en: https://inaem.aragon.es/vias-de-obtencion
- Quienes hayan acreditado TODAS las unidades de competencia a través del Procedimiento de Evaluacion y Acreditacion de Competencias, podran solicitar directamente el correspondiente Certificado de Profesionalidad, sin necesidad de realizar ni
solicitar la exencion del médulo de practicas profesionales no laborales, segun indica el Real Decreto 34/2008 (BOE 31/01/2008).
- Quienes no acrediten alguna de las unidades de competencia a través del Procedimiento de Evaluacion y Acreditacion de Competencias, deberan reunir los requisitos especificos para poder cursar los mddulo formativos correspondientes. En este
caso, se podra solicitar exencioén del mddulo de practicas profesionales no laborales, acreditando una experiencia laboral, de al menos 3 meses con un minimo de 300 horas trabajadas, en los Ultimos 5 afios, relacionada con la competencia general
del Certificado de Profesionalidad.
- Requisitos de acceso a la formacion:

- Nivel 1: no se exigen requisitos académicos ni profesionales.

- Nivel 2: ESO, Ciclo Formativo de Grado Medio o Superior, CP de nivel 2, CP de Nivel 1 de igual familia y area profesional, prueba de acceso a FP o pruebas de acceso a la Universidad.

- Nivel 3: Bachiller, Ciclo Formativo de Grado Superior, CP de nivel 3, CP de Nivel 2 de igual familia y area profesional, prueba de acceso a FP de Grado Superior o pruebas de acceso a la Universidad
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[ ADMINISTRACION Y GESTION rpl..

Profesionales

Pl dle Aragn AREA PROFESIONAL: ADMINISTRACION Y AUDITORIA Formacién Profesional

ADGD0210: CREACION Y GESTION DE MICROEMPRESAS NIVEL 3

DICIEMBRE 2021

CUALIFICACIONES FORMACION DE TITULO DE FORMACION
PROFESIONALES CERTIFICADO DE PROFESIONALIDAD PROFESIONAL ASOCIADO
ADG544_3
Creacion y gestion Mddulos formativos
de microempresas
MF1788_3
uUC1788_3 T e o Frefimfimet ~ . .
Planificacion e iniciativa emprendedora en pequefios negocios o microempresas
MF1789_3
UC1789_3 . - - ) - . .
Direccion de la actividad empresarial de pequefios negocios o microempresas
MF1790_3
UC1790_3 et Py - - . .
Comercializacion de productos y servicios en pequefios negocios o microempresas
No existe titulo de FP
MF1791_3
UC1791_3 . - . g . - ) .
Gestion administrativa y econdmico-financiera de pequefios negocios o microempresas
uc1792_2 iR .7,92—2 L . ~ .
Gestion de la prevencion de riesgos laborales en pequefios negocios
MP0385
Médulo de précticas profesionales no laborales

- Mas informacién en: https://inaem.aragon.es/vias-de-obtencion
- Quienes hayan acreditado TODAS las unidades de competencia a través del Procedimiento de Evaluacion y Acreditacion de Competencias, podran solicitar directamente el correspondiente Certificado de Profesionalidad, sin necesidad de realizar ni
solicitar la exencion del médulo de practicas profesionales no laborales, segun indica el Real Decreto 34/2008 (BOE 31/01/2008).
- Quienes no acrediten alguna de las unidades de competencia a través del Procedimiento de Evaluacion y Acreditacion de Competencias, deberan reunir los requisitos especificos para poder cursar los mddulo formativos correspondientes. En este
caso, se podra solicitar exencioén del mddulo de practicas profesionales no laborales, acreditando una experiencia laboral, de al menos 3 meses con un minimo de 300 horas trabajadas, en los Ultimos 5 afios, relacionada con la competencia general
del Certificado de Profesionalidad.
- Requisitos de acceso a la formacion:

- Nivel 1: no se exigen requisitos académicos ni profesionales.

- Nivel 2: ESO, Ciclo Formativo de Grado Medio o Superior, CP de nivel 2, CP de Nivel 1 de igual familia y area profesional, prueba de acceso a FP o pruebas de acceso a la Universidad.

- Nivel 3: Bachiller, Ciclo Formativo de Grado Superior, CP de nivel 3, CP de Nivel 2 de igual familia y area profesional, prueba de acceso a FP de Grado Superior o pruebas de acceso a la Universidad.
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[ = ADMINISTRACION Y GESTION rpl..

Profesionales

el de Aragon AREA PROFESIONAL: FINANZAS Y SE Formacwn Profesional

ADGN0208: COMERCIALIZACION Y ADMINISTRACION DE PRODUCTOS Y SERVICIOS FINANCIEROS NIVEL 3

DICIEMBRE 2021

CUALIFICACIONES FORMACION DE TiTULO DE FORMACION
PROFESIONALES CERTIFICADO DE PROFESIONALIDAD PROFESIONAL ASOCIADO
ADG311_3
Comercializacion y administracion Mddulos formativos
de productos y servicios financieros
MF0989_3
Clolpsitl e Asesoramiento y gestion administrativa de productos y servicios financieros
MF0990_3
Uikl 2 Gestién administrativa de caja
MF0991_3
UC0991_3 Atencion y tramitacién de sugerencias, consultas, quejas y reclamaciones
de clientes de servicios financieros 5
No existe titulo de FP
MF0992_3
uc0992_3 Lengua extranjera profesional para el asesoramiento y la gestién de servicios
financieros
UC0233_2 MF0233_2
B Ofimatica
MP0114
Médulo de préacticas profesionales no laborales

- Mas informacién en: https://inaem.aragon.es/vias-de-obtencion
- Quienes hayan acreditado TODAS las unidades de competencia a través del Procedimiento de Evaluacion y Acreditacion de Competencias, podran solicitar directamente el correspondiente Certificado de Profesionalidad, sin necesidad de realizar ni
solicitar la exencion del médulo de practicas profesionales no laborales, segun indica el Real Decreto 34/2008 (BOE 31/01/2008).
- Quienes no acrediten alguna de las unidades de competencia a través del Procedimiento de Evaluacion y Acreditacion de Competencias, deberan reunir los requisitos especificos para poder cursar los mddulo formativos correspondientes. En este
caso, se podra solicitar exencioén del mddulo de practicas profesionales no laborales, acreditando una experiencia laboral, de al menos 3 meses con un minimo de 300 horas trabajadas, en los Ultimos 5 afios, relacionada con la competencia general
del Certificado de Profesionalidad.
- Requisitos de acceso a la formacion:

- Nivel 1: no se exigen requisitos académicos ni profesionales.

- Nivel 2: ESO, Ciclo Formativo de Grado Medio o Superior, CP de nivel 2, CP de Nivel 1 de igual familia y area profesional, prueba de acceso a FP o pruebas de acceso a la Universidad.

- Nivel 3: Bachiller, Ciclo Formativo de Grado Superior, CP de nivel 3, CP de Nivel 2 de igual familia y area profesional, prueba de acceso a FP de Grado Superior o pruebas de acceso a la Universidad.
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[ ADMINISTRACION Y GESTION rpl..

DICIEMBRE 2021

Profesionales - .. .
bl de Aragon AREA PROFESIONAL: ADMINISTRACION Y AUDITORIA Formacidn Profesional
ADGDO0110: ASISTENCIA EN LA GESTION DE LOS PROCEDIMIENTOS TRIBUTARIOS NIVEL 3
CUALIFICACIONES FORMACION DE TITULO DE FORMACION
PROFESIONALES CERTIFICADO DE PROFESIONALIDAD PROFESIONAL ASOCIADO
ADG543_3
Asistencia en la gestion de Mddulos formativos
los procedimientos tributarios
MF1783_3
LeiTeLE Obtencién de informacion de trascendencia tributaria del contribuyente
MF1784_3
UEiniet & Atencidn al contribuyente en la gestion administrativa tributaria
MF1785_2
UC1785_2 Gestién censal, notificacion de actos y emisién de documentos de gestion
tributaria
UC1786_3 MF1786.3 o o _ No existe titulo de FP
Gestién administrativa de los procedimientos de aplicacion de los tributos
uC1787_3 MF1787_3
Gestion administrativa de los procedimientos sancionador y de revision
uC0233_2 MF0233_2
Ofimatica
MP0384
Médulo de préacticas profesionales no laborales

- Mas informacién en: https://inaem.aragon.es/vias-de-obtencion
- Quienes hayan acreditado TODAS las unidades de competencia a través del Procedimiento de Evaluacion y Acreditacion de Competencias, podran solicitar directamente el correspondiente Certificado de Profesionalidad, sin necesidad de realizar ni
solicitar la exencion del médulo de practicas profesionales no laborales, segun indica el Real Decreto 34/2008 (BOE 31/01/2008).
- Quienes no acrediten alguna de las unidades de competencia a través del Procedimiento de Evaluacion y Acreditacion de Competencias, deberan reunir los requisitos especificos para poder cursar los mddulo formativos correspondientes. En este
caso, se podra solicitar exencioén del mddulo de practicas profesionales no laborales, acreditando una experiencia laboral, de al menos 3 meses con un minimo de 300 horas trabajadas, en los Ultimos 5 afios, relacionada con la competencia general
del Certificado de Profesionalidad.
- Requisitos de acceso a la formacion:

- Nivel 1: no se exigen requisitos académicos ni profesionales.

- Nivel 2: ESO, Ciclo Formativo de Grado Medio o Superior, CP de nivel 2, CP de Nivel 1 de igual familia y area profesional, prueba de acceso a FP o pruebas de acceso a la Universidad.

- Nivel 3: Bachiller, Ciclo Formativo de Grado Superior, CP de nivel 3, CP de Nivel 2 de igual familia y area profesional, prueba de acceso a FP de Grado Superior o pruebas de acceso a la Universidad.
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	ADG

